
マイナポータルを利用した電子的控除証明書の概要

「マイナポータル」を利用して、当組合から書面により交付している保
険料控除証明書（共済掛金払込証明書）について、電子データ（電子的
控除証明書）で交付することができます。交付された電子データ（XML
ファイル）を利用することで、年末調整や確定申告が電子的にお手続き
いただけます。

電子的控除証明書を取得するまでの全体的な流れ

マイナンバーカードの取得

e-私書箱のアカウント登録

e-私書箱との連携後
電子データ（XMLファイル）交付 📩

本ガイドでは、e-私書箱のアカウント登録からのご説明をいたします。
なお、一度交付手続きを行うと、翌年からは１０月中旬頃に自動的に
当年分の電子的控除証明書の取得が可能となります。
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ご利用にあたっての注意事項
〇ご加入者様ご本人のマイナンバーカードでの申請が必要となります。
※こども共済の場合はご契約者様のマイナンバーカードをご用意ください。

〇申請から交付までに2～4営業日ほどのお日にちをいただきます。

マイナポータルアプリの
インストール・利用者登録

都道府県民共済グループの
利用者登録



事前に必要なお手続き・ご準備いただくもの

〇マイナンバーカードの取得

〇マイナポータルアプリのインストール

および利用者登録

申請にあたってご用意いただくもの

〇マイナンバーカード

〇マイナンバーカードを読取可能な機器

※読取対応可能なスマートフォン

※PCでのお手続きの場合はICカードリーダーなど

〇組合員番号（341から始まる10桁の番号）

マイナポータルにログインし、以下のとおり申請をお願いします。

マイナポータルに
ログインし、
トップメニューを
開いてください。

ログインには
マイナンバーカードが
必要となります。
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トップページの
「メニュー」を
押下してください。

メニュー画面が
開きましたら
「外部サイトとの
連携」
を押下してくださ
い。
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外部サイトとの連
携が開きましたら、
画面下部にある
e-私書箱の
「連携」を押下し
てください。

※すでにe-私書箱の
アカウントを作成
されている場合は
青枠の「詳しく見
る」を押下し、P.9
まで進めてください。
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同意確認画面が開
きますので、「e-
私書箱からお知ら
せを受け取り、マ
イナポータルに表
示する」を☑してく
ださい。

上記の☑がされてい
ることを確認し、
「同意して次へ」
を押下してくださ
い。

☐
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「e-私書箱」のアカ
ウントを作成するた
めの画面が開きます
ので、下の
「さぁ、e-私書箱を
はじめましょう」の
画面が表示されるま
で画面を遷移してく
ださい。

※スマホの場合、
右にスクロール

「e-私書箱利用規約」
「わたしのウォレット
利用規約」
2つそれぞれ
「同意する」まで
押下し、その後に
「新規登録」を
押下してください。
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パスワードを求めら
れるので、マイナン
バーカードで使用し
ている4桁の数字を
入力してください。

カードの読み取り画
面が開きますので、
マイナンバーカード
を読取機器にあわせ、
「読み取り開始」を
押下してください。
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メールアドレスの登録
画面が開きますので、
使用するメールアドレ
スを2か所入力し、
「メールアドレスの登
録」を押下してくださ
い。

アカウント連携の完了
画面が開きますので、
「e-私書箱を利用」
を押下してください。
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e-私書箱のトップペー
ジが開きますので、
「電子私書箱」を押下
してください。

左の画面が開きますの
で、「連携をはじめ
る」を押下してくださ
い。
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企業サービス連携案内
画面が開きますので、
画面下部にある
「通常連携する」を
押下してください。
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左の画面が開きますの
で、「連携をはじめ
る」を押下してくださ
い。

「共済」の項目まで
下に遷移し、
「都道府県民共済グ
ループ」を押下して
ください。
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左の画面が開きますの
で、青文字で表示され
ている「控除証明書マ
イナポータル連携」の
文章を押下してくださ
い。

「都道府県民共済グ
ループ」控除証明書
マイナポータル連携
の画面が開きますの
で、「利用申込」を
押下してください。
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利用するメールアド
レスを２か所入力し、
「同意する」を☑し
た後「登録する」を
押下してください。
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メールアドレス登録完
了の画面が開き、登録
したメールアドレス宛
に申請用のURLが送信
されます。

※本画面については
「閉じる」ボタンを
押下してください。

📩

申請用のメールが届
きましたら、本文の
URLにアクセスして
ください。
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マイナンバーカード
の読み取りについて
の説明画面が開きま
すので、画面下部ま
で遷移し、「読み取
る」を押下してくだ
さい。
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パスワードを求めら
れるので、マイナン
バーカードで使用し
ている4桁の数字を
入力してください。

カードの読み取り画面
が開きますので、
マイナンバーカードを
読取機器にあわせ、
「読み取り開始」を
押下してください。

P.16



契約者基本情報読み
取り画面が開きます
ので、「読み取る」
を押下してください。

再度マイナンバー
カードのパスワード
入力およびマイナン
バーカードの読取を
行います。
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契約者基本情報確認
画面が開きますので、
マイナンバーカード
から読み取った情報
にお間違いがないか
確認のうえ「次へ」
を押下してください。
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契約者確認方法選択
画面が開きますので、
「お客様情報入力」
を押下してください。

契約者確認情報入力
画面が開きますので、
「加入者番号」
「加入者氏名」
（こども共済の場合
は「契約者氏名」）
を入力し、「確認す
る」を押下してくだ
さい。

こども共済の場合、
ご加入者（お子様）の

氏名ではなく、
ご契約者の氏名を
入力してください。
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契約者確認情報入力
確認画面が開きます
ので、内容にお間違
いがないかご確認の
うえ「申込む」を
押下してください。
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申込完了の画面が開
き、登録したメール
アドレス宛に申込受
付のメールが送信さ
れます。

📩

申込内容の確認まで
2～3営業日ほどお日
にちをいただいてお
ります。

結果については改め
てメールを送信しま
すのでお待ちくださ
い。
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申込内容に問題がな
ければ本登録完了の
メールが送信されま
すので、本文のURL
にアクセスしてくだ
さい。

都道府県民共済グルー
プの控除証明書マイナ
ポータル連携画面が開
きますので、
「ログイン」を押下し
てください。
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パスワードを求めら
れるので、マイナン
バーカードで使用し
ている4桁の数字を
入力してください。

カードの読み取り画面
が開きますので、
マイナンバーカードを
読取機器にあわせ、
「読み取り開始」を
押下してください。
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「e-私書箱連携を行
いますか？」と確認
されますので、
「はい」を押下して
ください。

「e-私書箱連携」画
面が開きますので、
画面下部の「e-私書
箱につなぐ」を押下
してください。
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「ようこそ、e-私書
箱へ」の画面が開き
ますので、
同意するに☑し、
「すでにアカウント
をお持ちの方はこち
ら」を押下してくだ
さい。
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パスワードを求めら
れるので、マイナン
バーカードで使用し
ている4桁の数字を
入力してください。

カードの読み取り画面
が開きますので、
マイナンバーカードを
読取機器にあわせ、
「読み取り開始」を
押下してください。
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電子交付のメールが
届きましたら、本文
のURLにアクセスす
ることで電子データ
の取得ができます。

📩

「e-私書箱連携完了」
画面が開きましたら
申請手続きは完了とな
ります。1～2営業日後
に電子データの交付が
されると同時にメール
が送信されます。
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